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PERSIAPAN PELATIHAN

Laptop 

Koneksi Internet

Email Undiksha (@undiksha.ac.id)

Kopi ☺



KEGIATAN PELATIHAN

Mengakses Email Undiksha

Membuat Akun di Google Scholar

Melihat Akun Scopus

Membuat Akun ORCID

Membuat Akun Sinta



AKSES EMAIL UNDIKSHA MELALUI WEB

 Akses melalui browser 
https://mail.undiksha.ac.id/

 Masukkan username berupa alamat email 

 Masukkan password

 Klik tombol sign in

Email merupakan ID yang sangat
privat, Jaga kerahasiaan

password, pastikan hanya anda
dan Tuhan yang tahu password 

anda

https://mail.undiksha.ac.id/


BAGIAN WEBMAIL UNDIKSHA

1. Membuat Pesan Baru
2. Kotak Masuk/Email Masuk
3. Email Terkirim
4. Membalas Email
5. Meneruskan Email



HATI-HATI SPAM! JANGAN KLIK



AKSES EMAIL UNDIKSHA MELALUI
SMARTPHONE





MEMBUAT AKUN GOOGLE SCHOLAR

Syarat
Memiliki email di gmail

Memiliki email institusi
(@undiksha.ac.id)



MEMBUAT EMAIL DI GMAIL

 Buka gmail.com 

 Klik tombol Create Account

 Isi Form

 Klik Next

 Klik Agree



AKUN GMAIL SUDAH TERCIPTA

Jangan lupakan
username dan

password



MEMBUAT AKUN GOOGLE SCHOLAR

1. https://scholar.google.co.id/
2. Klik My Citations (Kutipan

Saya)



MENGISI PROFILE GOOGLE SCHOLAR

• Isi nama lengkap
• Afiliasi menggunakan
• Universitas Pendidikan Ganesha
• Email Verification diisi email 

Undiksha
• Homepage opsional
• Klik Next Step



SELECT ARTICLES

 Pilih Artikel yang sesuai nama
anda, 

 klik see all article, 

 klik add article jika milik anda



PILIH ARTIKEL SESUAI



OTOMATIS UPDATE

Klik goto my profile



PROFILE GOOGLE SCHOLAR

• Ganti foto
• Verifikasi email, 
• Klik Make It Public





Afiliasi : Universitas Pendidikan Ganesha dan Ganesha University of Education



SCOPUS UNDIKSHA



PROFIL SCOPUS TIDAK KELIHATAN DI 
AFILIASI UNDIKSHA?

 Pastikan punya minimal 1 publikasi terindeks scopus afiliasi
Undiksha

 Klik kedua document lalu merge author

 Pilih Afiliasi Universitas Pendidikan Ganesha



MENCARI PROFIL/ID SCOPUS

 Akses : https://www.scopus.com

 Klik Author Preview 

 Masukkan first name atau last name



KLIK PADA NAMA



PROFIL SCOPUS





MEMBUAT AKUN DI ORCID
 Akses : https://orcid.org/ Klik Register Now

https://orcid.org/


BIOGRAPHY AND  WORKS



LINK WORKS AND IMPORT 
CITATIONS FROM BIBTEX





MENDAFTAR DI SINTA (KLIK REGISTRATION)



ISI FORM BERIKUT : 



KONFIRMASI EMAIL



PROFIL SINTA



MENUNGGU VERIFIKASI SINTA

 Author Status saat baru mendaftar masih : Not Verified. Kita harus menunggu tim Sinta
untuk memverifikasi akun sinta kita. Jika sudah diverifikasi, maka kita akan menerima
email seperti berikut ini. 

 Anda bisa update profile dan melihat publikasi pada menu di atas



MEMANFAATKAN SINTA

 Untuk melihat profil, klik author lalu search nama kita. Setelah itu klik nama kita. 
Silakan eksplorasi menunya ☺
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